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Employeur Mairie de MARINES
Commune, MARINES, Val-d'Oise (95)
3541 habitants
Membre de la Communauté de Communes Vexin Centre
Une des 77 communes dans le Val d’Oise appartenant au Parc Naturel Régional du Vexin frangais.

Service
Grade(s) Adjoint administratif
Famille de métiers Ressources humaines
Missions => Paye - RH
Elaboration et exécution des payes - Prélévement a la source - Gestion des congés
Elaboration et suivi des contrats et arrétés du personnel
Tenue et mise a jour des dossiers individuels des agents
Inscriptions aux formations
Aide a !'élaboration du plan de formation + GPEEC
Gestion et suivi des déclarations d'accident de travail, absences pour maladie
Gestion des visites médicales
=> Finances
Comptabilité et suivi des marchés publics
Préparation des engagements annuels - Suivi et vérification des engagements
Gestion de la déclaration du FCTVA - Mise a jour et suivi de I'actif
Comptabilisation des travaux en régie - Pointage des balances
Suivi analytique de I'exécution comptable et budgétaire
Participation & la constitution des dossiers de travail pour la préparation budgétaire
Rédaction et mise a jour des procédures
Relations avec les partenaires financiers
Polyvalence sur la comptabilité générale
=> Assurance
Gestion des assurances
Profil du candidat Connaissance du statut de la fonction publique
Connaissance des régles de comptabilité publique M14
Expérience sur un poste similaire
Maitrise des outils informatiques
Rigueur, autonomie, discrétion
Capacité a travailler en équipe
=> Rémunération statutaire, régime indemnitaire, CNAS, mutuelle et prévoyance
Type d'emploi Emploi Permanent
Temps de travail Temps complet

@ Envoyer CV et lettre de motivation pour le 16 septembre 2018
Madame le Maire
3 place du Maréchal Leclerc
95640 MARINES
ou par courriel & responsable.finances.rh@mairie-marines.org



